SPITALUL MUNICIPAL DE URGENTA ROMAN

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE
A POSTULUI DE ASISTENT MEDICAL PENTRU COMPARTIMENTUL
STATISTICA.

TEMATICA PARTE MEDICALA:
1.ETAPELE PROCESULUI DE NURSING.
2.RECOLTAREA PRODUSELOR BIOLOGICE- GENERALITATI.
3.ADMINISTRAREA MEDICAMENTELOR -GENERALITATI.
BIBLIOGRAFIE:TEHNICI DE EVALUARE SI INGRIJIRI ACORDATE

DE ASISTENTI MEDICALI — ghid de nursing.
LUCRETIA TITIRCA -EDITURA VIATA MEDICALA.

TEMATICA DE SPECIALITATE:

1.0RDIN NR. 617 /20007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
stabilirea documentelor justificative pentru dobandirea calitatii de asigurat,
respectiv asigurat fara plata contributiei(art.20 pana la art.32)

2. NOTIUNI GENERALE DESPRE SISTEMUL DRG (WWW.DRG.RO)
- Ce este sistemul DRG

- Utilizarea DRG

- Glosar de termini DRG



TEMATICA PROBA PRACTICA

1. SISTEMUL DE OPERARE WINDOWS. Prezentare, lucrul cu fisiere si
foldere; utilizarea CD-ului.

2. EDITORUL DE TEXTE WORD

Operatii cu documente (creare, salvare, deschidere, inchidere).

Introducerea si formatarea textului . Operatii uzuale cu text : copiere,
mutare, stergere.

Tabele. Creare, modificare. Optiunile Split Cells si Merge Cells. Sortari
simple si multiple in tabele. Formatarea unui tabel. Setari la nivel de pagina
(stabilirea marginilor, orientarea paginii, antet si subsol de pagina). Tiparirea
in Word

3. PROGRAMUL DE CALCUL TABELAR EXCEL

Operatii de baza dintr-o foaie de calcul (introducerea si formatarea
datelor, copierea si mutarea datelor, cautarea si/sau inlocuirea datelor,
operatii cu operatori aritmetici, etc).

Formule.Utilizarea adreselor relative si absolute. Legaturi intre foile de
calcul.

Functii uzuale (SUM, MAX, MIN). Utilizarea functiilor in formule.

Tiparirea in Excel. Setarea optiunilor uzuale de tiparire (orientarea
paginii, crearea antetului si subsolului de pagina, stabilirea marginilor,
stabilirea ariei de tiparire, etc).

4. ARHIVAREA DATELOR. Avantajele arhivarii informatiilor.
Utilizarea unui arhivator.
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